UBND QUAN TANBINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 10A Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 5L /QD-MN10A Tan Binh, ngay Cithdng 12 ndm 2021
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va str dung con diu
Truong Mam non 10A

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 10A

Can cur Quyét dinh s6 07/ O — UB ngay04/3/1996 cia UBND Qudn Tén
Binh vé viéc thanh ldp Truong Mam Non 104;

Can cir Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia chinh phi vé
viéc quan ly va sur dung con dau;

Can cir Thong tu 52/2020/TT-BGDDT cua Bg Gido duc va Dao tao ngay 31
thing 12 nim 2020 ban hénh Diéu I¢ truong mam non;

Cén cir Nghi dinh 56 30/2020/NP-CP ngay 03 thdng 5 ndm 2020 ciia Chinh
phit vé cong tac van thu;

Theo dé nghi ciia bé phén hénh chdnh Truong Mam non 104 .
QUYET PINH
DIEU 1: Ban ha.nh kém theo Quyet dinh nay Quy ché quan ly va sir dung con diu
cua Truong Méim non 10A.
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Diéu 3: Cac bd Phan hanh chénh, tai vy, t& chuyén mén va toan thé can bd quin
ly, gido vién, nhan vién Trudng M3im non 10A chiju trach nhiém thi hanh quyet
dinh nay./.

Noi nhén g
-Nhu Dieu 3;
-Luu VT.
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"TRUONG MAM NON 10A Djc lip — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly va sir dung con dau cia Trudong Mim non 10A
(Ban hanh kem theo Ouyet dinh 56 51/QD-MN10A4
ngay 01 /12/2021 cua Truong Mam non 104)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trich nhiém quan ly va sir dung con du
ctia Truong Mam non 10A.

Piéu 2. Béi tuong ap dung

1. TAt ca nhan su 12 ngudi giit chitc danh quén ly, diéu hanh, can bg, nhén vién
va ngum lao ddng hién dang lam viéc tai nha truong cé llen quan dén viéc quén 23 TAN g

ly va sir dung con déu cta trudng.

2. Déu tiéu dé, diu ngay thang, dau tiép nhan cong van, dau chir ky, ddu mat\
khéng thudc ddi tuong ap dung ctia quy ché nay.

Diéu 3. Giai thich tir ngix
Trong ban quy ché nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Con dau 14 con dau tron hay con goi 1a con déu phap nhén cla nha trudng,
dugc co quan nha nuéc cé thdm quyén cép “Gidy chimg nhén da dang ky mau
déu”, theo quy dinh ctia phép luat.

2. Con déu la déu w6t trén bé miat c6 ndi dung thdng tin theo “Giy chimg nhan
d3 ding ky méu dau”.

3. Sit dung con dau la viéc ding chat liéu muc mau dé dé déng 1én van ban, gidy
to va tai liéu sé in ndi dung thong tin trén bé mit con dau.

4. Co quan dang ky mau con dau la co quan nha nudc ¢é tham quyen dang ky
mau con dau.

5. Gidy chimg nhan dang ky mAu con déu 12 van ban cia co quan dang ky miu
con ddu chimg nhén nha truong da dang ky mau con dau trude khi sir dung,
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Didu 4. Nguyén tic quan ly va sir dung con diu
1. Tuan thu Hién phép, phép luat.

2. Vigc quan ly, sir dung va luu giit con d4u phai dam bao cic diéu kién theo quy
dinh va tai ban quy ché nay.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Lam gia con déu, sir dung con dau gia.

2. Mua bén con dau, tiéu hily trai phép con dau.

3. Sir dung con déu hét gia tri sir dung.

4. Cd y 1am bién dang, sira chita ndi dung mau con dau di ding ky.

5. Khong giao nfp con d4u theo quyét dinh ctia co quan c6 thdm quyén hodc co
quan dang ky miu con déu.

6. Muon, cho muon, thué, cho thué, cam cb, thé chép con dau; sur dung con diu
cia Co quan, t6 chirc khac dé hoat dong.

7. Chiém giir trai phép, chiém doat con déu.
8. Sir dung con déu chwa dang ky méu con du.

9. Lam gia, sira chira, lam sai léch ndi dung thong tin trén gidy chimg nhén dang
ky mau con dau.

10. Déng déu 1&n chit ky ciia ngudi khong c6 thim quyén.

11. Khong chip hanh viéc kiém tra con dau, khong xuét trinh con d4u khi 6 yéu
ciu kiém tra ciia co quan ding ky méu con diu.

12. Loi dung nhiém vu dugc giao trong qué trinh giéi quyét tha tuc vé con dau

dé sach nhiéu, giy phién ha, xAm pham quyén, loi ich hop phap cta co quan, t6
chuc, ca nhan.

13. Cac hanh vi khéc theo quy dinh cua phap luat.

o , CHUONGII
YEU CAU TRACH NHIEM QUAN LY, SU DUNG CON DAU

Diéu 6. Quan Iy con déu

1. Hiéu truong Trudng Mém non 10A ¢6 trach nhiém giao cho vin thu quan ly,
str dung con dau cuia nha trudng theo quy dinh.

2. Vin thu nha truong c6 trach nhiém
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a. bdo quin an toan, sir dung con dau tar tru s¢ nha truong.

b. Chi giao con déu cia nha truong cho ngudi khac khi dugce phép bing van ban
cua Hi¢u truong Trudng Mam non 10A. Viéc ban giao con dau cia Truong
Mam non 10A phai dugc 13p bién ban.

c. Phai truc tiép déng dau, ky sb vao van ban do Trudng Mam non 10A ban
hanh va ban sao vin ban.

d. Chi dugc dong déu, ky s6 cia Truong Mim non 10A vio vin ban d c6 chir
ky clia ngudi c6 tham quyén va ban sao vin ban do Truéng Mam non 10A truc
tiép thuc hién.

3. Trong trudng hop bi mét con déu trong thai han 02 ngy ké tir khi phat hién
mat con dau thi phai béo co cho Hiéu truéng Truong Mim non 10A va théng
bdo ngay bang vén ban cho co quan di cap giay chimg nhan dang ky miu diu va
€O quan cong an phudng 10 dé 6 xir ly chi dao kip thoi théng bao hiy bé con
déu bj mat.

4. Trudng hop con déu dang st dung bi bién dang, mon, hong hodc c6 thay doi
vé tén trudng thi phai béo céo cho Hiéu truéng Trudng Mém non 10A thyc hién
thi tuc dang ky lai mau con dau, ndp lai con ddu va gidy chimg nhan ding ky
mau con déu di duoc cap trude d6 cho co quan ding ky miu con diu.

5. Gidy chimg nhin dang ky~m§u con dau bi mét phai thuc hién thu tuc cap lai
gidy ching nhan ding ky mau con déu. Trudng hop bj hong phai thuc hién tha
tuc ddi lai gidy chimg nhin dang ky mau con dau va ndp lai gidy chimg nhin
dang ky méu con dau da dugc cap truée d6 cho co quan dang ky mau con diu.

6. Nhimg c4 nhén dugc phép déng dau chir ky bao gdm

a) Chu tich Hoi dong trudng, Phé Chu tich Hgi dong truong;

b) Hiéu truéng Trudng Mam non 10A;

¢) Phé Hiéu trudng ky thay cac van ban, chimg tir do Hiéu truéng iy quyén.

d) Chu tich cong doan.

Diéu 7. Sir dung con diu

a) Dau déng phai rd rang, ngay ngin, dang chiéu va ding ding myc diu mau do
theo quy dinh.

b) Khi déng dau lén chir ky, ddu déng phai trim 1én khodng 1/3 chi ky vé phia
bén trai.

c¢) Cac vin ban ban hinh kém theo vin ban chinh hojic phy luc: diu dugc dong
Ién trang déu, trim Ién mdt phin tén co quan hoiic tiéu dé phu lyc.
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d) Dau giap lai dugc déng véo khoang gilta mép phéi cia vin ban hoic phu luc
vin ban, trdm lén mét phan céc to gidy, méi dau déng tbi da 05 t& van ban.

Dicu 8. Xt Iy vi pham

Cé nhan nao ¢6 hanh vi vi pham cic quy dinh vé quan ly va sir dung con déu thi
tiy theo tinh chat, mic d¢ vi pham ma bi xr 1y ky lut hoic truy ctru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh cuia phap luat
. CHUONG I11
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 9. Trich nhiém cta Hiéu truong

Higu truéng c6 trach nhiém chi dao, kidm tra viéc bao quan, str dung con diu
cua nha truowgnf theo diing quy dinh cua phap ludt vé quan ly va sir dung con
dau.

Diéu 10. Trich nhié¢m ciia ca nhan

Van thu nha truong phai chiu trach nhiém trudce phap luét, trude Hiéu truong va
lanh dao cic doan thé vé viéc quan Iy va sit dung con dau da duge giao.

_ CHUONGIV
DIEU KHOAN THI HANHI

Diéu 11. Trong qua trinh thyc hién, néu cé vuéng mic hodc ¢6 van dé méi phat
sinh, d€ nghi phan anh veé Hiéu trudng xem xét sira ddi bd sung cho phu hop.
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